Citadele
Alqu parskaitijumi

Prasibas pret elektroniski iesniegtiem alqu izmaksu sarakstiem

1. Atlautie failu formati

Algu parskaitijumu veik8anai Citadele banka pienem 4 tipu failus: DBF, XLS un XML (FiDAViSta
formats).

2. Faila nogadasana Banka
Algu izmaksu saraksta fails Banka jaiesniedz $ifréta veida. SifréSanai var izmantot programmas:
e PGP versija 2.3a (DOS vide)

o PGP versija 6.5.2a (Windows videé) (www.pgp.freeiz.com)
vai jaunaka (www.pgp.com), bet savietojama ar 6.5.2a

e Gpg4win versija 2.1.0 (www.gpg4win.org)
Péc jasu pieprasijuma uz noradtto e-pasta adresi tiks nositita Bankas publiska SifréSanas atsléga.
Sifrétais fails janosita uz e-pasta adresi: salary@citadele.lv

Svarigi!
e Sitot failu pa e-pastu, virsraksta (Subject) vai véstules teksta janorada pilns jisu uznémuma
nosaukums un tranzitkonta numurs.

o Sutot DBF failu, papildu kontrolei janorada art algu saraksta kopéja izmaksu summa.
e  Algu parskaitfjumiem uz citu banku kontiem obligati janorada bankas BIC (SWIFT) kods.

3. Kopeéjas prasibas DBF, XLS failiem

e  Obligati aizpildami lauki ir: datums “TRAN_DATE”, sanéméja konta IBAN “CARD_ACCT”,
summa “AMOUNT”, valGta “CURRENCY”, personas kods “REF_NR”, sanéméja uzvards un
vards “NAME”, ka arT Bankas BIC (SWIFT) kods “BIC”, ja sanéméja konts nav atvérts Citadele
banka.

o Konta IBAN janorada bez atstarpém vai citiem atdalitajiem saskana ar IBAN standartu
(21 zZime).

e Viena DBF faila var noradit maksajumus dazadas valitas.

e Personas kods janorada bez atstarpém pirms un péc defises, formata 999999-99999. Latvijas
nerezidentiem lauku “REF_NR” atstaj neaizpilditu.

e Laukus var aizpildit ar latvieSu vai latinu alfabéta burtiem.

4. DBF faila struktiira

Lauks Datu tips Skaidrojums

slip_nr Char(16) Maksajuma uzdevuma numurs vai numurs péc kartas algu izmaksu
saraksta

tran_date Date Maksajumu valutéSanas (izmaksas) datums vai faila izveidoSanas
datums

card_acct Char(34) Sanéméja konta IBAN

amount Num(15,2) | Summa, kas jaieskaita konta

currency Char(3) Konta valita

ref nr Char(20) Sanémeéja personas kods

name Char(70) Sanéméja uzvards un vards (seciba nav svariga)

bic Char(11) Sanéméja bankas BIC kods

details Char (140) | Maksajuma uzdevuma detalas



http://www.pgp.freeiz.com/
http://www.pgp.com/
http://www.gpg4win.org/
mailto:salary@parex.lv

6. XLS faila aizpildiSanas noteikumi

Paraugu Excel faila aizpildiSanai, [Gdzu, skatit www.citadele.lv/salary/alga.xls. Faila parauga
obligati aizpildamie lauki ir iekrasoti.

Kolonna "Nr.p.k." nedrikst bat tukSas ailes — visiem ierakstiem jabit numurétiem.

Nelietojiet funkciju HIDE, lai nosléptu rindas. Ja kadam darbiniekam no saraksta parskata
perioda nav summa izmaksai, lauka "Summa" noradiet “0.00”.

Saraksta neatstajiet tukSas rindas.

Ja vélaties viena faila ieklaut vairakus algu izmaksu sarakstus, katram sarakstam lietojiet
atsevisSku lapu (Worksheet).

Nemainiet faila parauga doto kolonnu novietojumu un skaitu, virsraksta rindu novietojumu un
skaitu, lauku formatu. Pieméram, datumam jaatrodas tieSi lauka E3, kopéjai izmaksu summai
— lauka E10, algu izmaksu sarakstam jasakas ar 13 rindu.

Neaizmirsiet noapalot summas izmaksai I1dz divam zimém aiz komata (funkcija ROUND),
pretéja gadijuma saraksta kopé€ja izmaksu summa var nesakrist ar aprékinato.

Neatstajiet faila makrokomandas, ko jus izmantojat aprékinos.

Faila jabat tikai lapai vai lapam, kuras jaapstrada. Ladzu nesdtiet visu jusu algu izmaksu
arhivu par gadu.

Lddzu noradiet pareizu datumu —maksajumu valutéSanas (izmaksas) datumu vai faila
sagatavoSanas datumu.

Sk. arT sadalu “Kopéjas prasibas DBF, XLS failiem”.

Jautajumus par failu formatu vai nosatiSanu uz Banku, ltdzu, sutiet uz e-pastu salary@citadele.lv

vai zvaniet pa telefonu +371 67010637


http://www.citadele.lv/salary/alga.xls
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